Wi/ ESTADO DO PIAUI

i Prefeitura Municipal de Teresina
SEMA - Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos

ORIENTACAO TECNICA N° 004/2025
PESQUISA DE PRECOS

Dispde sobre orientacdo técnica de elaboracdo de Pesquisa de Pregos,
para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos comuns no ambito da
Administragdo Publica municipal direta, indireta, autarquica e
fundacional.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Orientagdo Técnica tem por objetivo estabelecer normas, critérios e procedimentos para a
realizacdo de pesquisa de pregos destinados a elabora¢do do or¢amento estimado da contratagao publica,
conforme disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e normas complementares.

Art. 2° A pesquisa de precos constitui etapa obrigatdria do planejamento da contratacdo, devendo
assegurar a fidedignidade, economicidade e transparéncia dos valores estimados.

Art. 3° Para os fins desta Orientagdo Técnica, considera-se:

I — Pesquisa de precos: procedimento destinado a obtencdo de valores de mercado para compor o
orgamento estimado da contratacdo;

IT — Fontes de pesquisa: bases de dados oficiais, contratagcdes similares e fornecedores do setor privado;

IIT — Preco estimado: valor de referéncia para julgamento de propostas, sem carater vinculante;

IV — Pesquisa formal: aquela realizada mediante solicitacdo direta a fornecedores, com registro
documental;

V — Pesquisa indireta: levantamento de pregos obtidos em portais e bancos de dados oficiais.

CAPITULO 1 i
DAS FONTES DE PESQUISA E CRITERIOS DE UTILIZACAO

Art. 4° A pesquisa de precos podera utilizar, de forma combinada ou alternativa, as seguintes fontes:

I — Painel de Precos do Governo Federal (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

IT — Banco de Precos em Satude (BPS) ou sistemas equivalentes;

IIT — Contratacdes similares realizadas no ambito do proprio 6rgao ou de outros érgaos publicos;
IV — Registros de Precos vigentes, observadas as condi¢des contratuais;

V — Propostas formais obtidas junto a fornecedores do mercado privado;

VI — Sites oficiais ou catalogos eletronicos de fabricantes e distribuidores.

Art. 5° O levantamento de precos devera privilegiar fontes publicas e oficiais, observando-se, sempre que
possivel, a média ponderada ou mediana dos valores obtidos, com exclusdo de valores manifestamente
discrepantes.

Art. 6° Nas hipdteses em que houver inviabilidade de obtengao de trés ou mais cotagdes, a equipe devera:
I — justificar formalmente a limitagdo de mercado;

II — registrar o método de apuragdo do valor estimado; e

IIT — adotar parametros historicos ou contratagdes similares como referéncia.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO DA PESQUISA



Art. 7° A pesquisa de pregos serd realizada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, sob a
coordenacdo da area demandante, observando as seguintes etapas:

I — defini¢ao do objeto, unidade de medida e quantitativos;

IT — identificacdo das fontes de pesquisa;

III — coleta e registro dos valores obtidos;

IV — andlise critica dos precos levantados;

V — calculo da mediana ou média aritmética dos valores validos;

VI — elaboracao do Relatdrio de Pesquisa de Precos; e

VII — assinatura e juntada do relatorio ao processo administrativo.

Art. 8° As cotagdes deverdo conter, no minimo:
I — nome ¢ CNPJ do fornecedor consultado;

II — data da cotagao;

III — valor unitario e total;

IV — condi¢des de pagamento e entrega;

V —identificagdo do responsavel pela cotagao.

Art. 9° E vedada a utilizagdo de valores desatualizados, sem comprovagao de origem, ou obtidos de fontes
ndo verificaveis.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO E DA VALIDACAO DOS DADOS

Art. 10° O tratamento dos dados devera observar critérios de transparéncia e rastreabilidade, devendo
constar no relatorio:

I — a data de obtengao dos valores;

IT — o periodo de validade da pesquisa;

IIT — a metodologia de calculo adotada;

IV — eventuais exclusdes de valores considerados atipicos;

V — a assinatura dos responsaveis pela coleta e analise.

Art. 11° O valor estimado da contratacdo devera refletir o preco de mercado mais vantajoso, sem
sobrepreco nem subpreco, conforme art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 12° Compete a Equipe de Planejamento da Contratacgao:

I — realizar e documentar a pesquisa de precos;

II — verificar a consisténcia das informagdes coletadas;

III — calcular o valor estimado de forma técnica e fundamentada;

IV — elaborar o Relatério de Pesquisa de Precos; e

V — propor a revisdo sempre que identificado descompasso com os pregos de mercado.

Art. 13° Compete a Autoridade Competente:

I — aprovar o Relatério de Pesquisa de Pregos;

IT — determinar a revisao do estudo, quando necessario; €
II1 — garantir a observancia das legislagdes pertinentes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° O Relatorio de Pesquisa de Pregos deverd ser registrado em formato eletronico e assinado
digitalmente pelos responsaveis, conforme o Decreto n°® 10.543/2020.

Art. 15° O modelo de Relatério de Pesquisa de Pregos consta do Anexo I desta Orientagdo Técnica,
devendo ser utilizado como formulario padrao por todas as unidades.

Art. 16° Casos omissos serdo resolvidos pela gestdo administrativa da SEMA, podendo ser expedidas
instrugcdes complementares sempre que necessario.



Art. 17° Os casos omissos € as situagdes excepcionais serdo resolvidos pela area de governanca ou pelo
setor de contratagdes.

Art. 18°. Esta Orientag¢ao Técnica entra em vigor na data de sua aprovacao e publicagdo interna.

ANEXO 1
PESQUISA DE PRECOS
ORIENTACAO TECNICA CCP-SEMA N° 004/2025

I- PESQUISA DE PRECOS

A realizagdo da pesquisa de precos ¢ fundamental para garantir o éxito das contratagdes publicas,
assegurando que o fornecimento de bens ou a execucdo de servicos atenda as necessidades da
Administragdo e que os precos sejam compativeis com o mercado.

A pesquisa de precos € necessaria para todas as contratagdes publicas, seja para a defini¢do dos valores
estimados para as licitacdes (Pregdes e Concorréncia) e dispensas eletronicas, bem como para as
contratagdes diretas através de inexigibilidade e dispensas sem disputa eletronica, devendo seguir as
regras estipuladas no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de
junho de 2021.

Obras e servigos de engenharia seguirao o rito proprio, conforme Instrucio Normativa SEGES/ME
N° 91, de 16 de dezembro de 2022 e no Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013. Servicos com mao de
obra exclusiva (terceirizacio) também obedecerio as regras especificas da Instrucio Normativa
SLTI N° 05/2017.

A pesquisa de pregos para as contratacdes diretas que ndo tiverem disputa eletronica exigirdo
documentacao adicional de justificativa, além do fornecedor ter a ciéncia de todas as condi¢cdes para o
fornecimento ou prestagdo de servigos através do Termo de Referéncia e Minuta de Contrato, se for o
caso. Em algumas situagdes, poderdo ocorrer excecdes na realizagdo da pesquisa de precos, desde que haja
previsao legal ou jurisprudencial para as cotacdes.

II- DEFINICAO DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Para a correta realizacdo da pesquisa de precos, serd necessario que o setor demandante, defina de forma
clara e objetiva, o objeto (material ou servigo) pretendido. Em regra o objeto, deverd ser comum e
compativel com as condi¢des que o mercado ja oferece, ou possa oferecer.

O material ou servico também ndo pode ter direcionamento ou especificacdes que comprometam a
competitividade. Produtos ou servigos exclusivos ou que demonstrem inviabilidade de competicdo
poderdo ser adquiridos por meio de Contratagdo Direta (Inexigibilidade ou Dispensa), desde que
haja comprovagdo documental e justificativa plausivel.

Nesses casos, serd realizada uma pesquisa unica, no entanto, também devera ser demonstrado que a
proposta estd dentro do valor de mercado, através de Notas Fiscais, tabelas referenciais, ou outro
documento pertinente.

Em casos de inexigibilidades pode ocorrer de a pesquisa de pregos ser inviavel. Nestes casos, ¢ necessario
exigir da futura contratada que apresente declaracao de pregos praticados no mercado € comprovacao
destes precgos, conforme disposto no art. 7° da IN SEGES N° 65/2021.

III- CODIGO CATMAT, CATSER e E-GOVERNE

Definido o objeto devera ser realizada a pesquisa e indicagdo do CATMAT (material) ou CATSER
(servigo).

O CATMAT ou CATSER deverao ser compativeis com o objeto, devendo também ser indicada a unidade
de fornecimento do item, através do link: https://CATMAT OU CATSERV:

O CATMAT ou CATSER deverao estar ativos no sistema, nao podendo estar suspensos ou inativos.


https://sei.pmt.pi.gov.br/sei/catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

E-GOVERNE devera ser compativel com o objeto.

IV- MODULO DE PESQUISA DE PRECOS -NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

Primeiramente o usuario deverd verificar se possui acesso ao Compras.gov.br, bem como possui o perfil
FASEINTI.

Se o servidor ndo possuir devera solicitar acesso ao setor responsavel de sua unidade, através do OFICIO
direcionado ao Secretario de Administracio e Recursos Humanos- SEMA solicitando acesso ao
SIASG/Compras.gov.br com o perfil FASEINTI.

O servidor realizard a pesquisa de pregos no modulo Pesquisa de Pregos do Compras.gov.br, conforme
links abaixo:

NOTA: Em alguns casos de pesquisa de precos o uso do moédulo do compras.gov.br podem ndo ser
vidveis e ficam a depender de adicdo de filtros apropriados. Nesse sentido, admite-se que a pesquisa de
precos seja realizada no Painel de Pregos ou realizada diretamente com fornecedores, conforme art. 5° da
IN SEGES N° 65/202.

Webinar e tutorial Modulo Pesquisa de Precos

https://www.youtube.com/watch?v=5warodQCBPI

pmo/pesgulsa deprecos/p_esgulsa de-precos-apresentacao-entrega-2.pdf
https://www.youtube.com/live/4igAomS _4jc

apmo/pesgmsa de— precos-unidades-fornecimento-30-08.pdf

ANEXO II
ORIENTACAO TECNICA CCP-SEMA N° 004/2025

MODELO DE RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

I.LOBJETO DA CONTRATACAO
1.1.0 objeto da presente contratacdo ¢ XXXXXXX.

IT - FONTES CONSULTADAS

2.1. Para a defini¢do do valor estimado da contratacdo foram utilizados os parametros dos incisos
[especificar] da IN SEGES/ME n° 65/2021.

2.2. Foram priorizadas a consulta aos sistemas oficiais de governo e as contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em conformidade com o artigo 5°, §1°, da IN SEGES/ME n° 65/2021.

ou

2.2. Nao foram priorizados os parametros do artigo 5°, incisos I e II, da IN SEGES/ME n° 65/2021,
porque... [... apresentar as justificativas, como nao foram encontrados resultados suficientes, etc...
Especial atencdo deve ser conferida, em particular, nas dispensas e inexigibilidades de licitagao].

2.3. Na consulta direta com fornecedores, foi enviada comunicacao as seguinte empresas XXXX , bem
como as empresas abaixo que nao encaminharam a cotagao:


https://www.youtube.com/watch?v=5warodQCBPI
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/pesquisa-deprecos/pesquisa-de-precos-apresentacao-entrega-2.pdf
https://www.youtube.com/live/4igAomS_4jc
https://sei.pmt.pi.gov.br/sei/%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%25E2%2580%258B%20%20https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/pesquisa-de-%20precos-unidades-fornecimento-30-08.pdf

Apresentou

proposta? Justificativa

Fornecedor

2.4. O preco estimado para a contratagdo considerou o minimo de trés cotacdes, nos termos do artigo 6°,
§5° da IN SEGES/ME n° 65/2021. OU

2.5. Nao foi possivel a obten¢do do minimo de trés pregos para estimativa do preco da contratagdo, pois [...
apresentar justificativas...|

III - SERIE DE PRECOS COLETADOS

(Inserir as planilhas com todos os precos coletados e sua analise critica, conforme instrugdes acima)

IV- METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

4.1. A obtengao do preco estimado deu-se com base na média/mediana/menor/outro dos valores obtidos na
pesquisa de precos, em razao de [...justificativa para a escolha da metodologia...].

4.2. Dentro dos precos coletados, foram desconsiderados aqueles inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, conforme tabela XXX, Relatorio de Pesquisa de Pregos ou indicado abaixo:

Fonte Preco Caracterizacao Justificativa
Inexequivel/
Especificar | (Especificar . Apresentar porque
( P (Esp Inconsistente/ P porq
a origem do o valor . o preco foi
Excessivamente .
preco) encontrado) desconsiderado
elevado

V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. O prego estimado da contratacdo ¢ R$ .... (escrever por extenso), conforme memoria de calculo
abaixo: (reproduzir a planilha contendo o resumo dos precos obtidos pela Administracdo ou indicar local
que se encontra)

5.2. Ap6s a realizagdo de pesquisa de pregos em conformidade com a IN SEGES/ME n° 65/2021, certifica-
se que o preco estimado para a presente contratacdo ¢ compativel com os praticados no mercado (ou ¢é
vantajoso para a Administracdo, se for caso de dispensa ou inexigibilidade).

VI - IDENTIFICACAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE PRECOS

6.1. A presente pesquisa de pregos foi conduzida por: [nome do agente publico], matricula n® [xxxx].

ANEXO III
ORIENTACAO TECNICA CCP-SEMA N° 004/2025
PESQUISA DE PRECOS
LEGISLACAO APLICAVEL

Lei n° 14.133/2021 de 01 de abril de 2021:Dispde sobre as normas gerais de licitagdo e contratagcdo para
as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

Decreto Municipal n® 22.042, de 24 de janeiro de 2022: Dispde sobre o procedimento administrativo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://sema.pmt.pi.gov.br/wp-content/uploads/sites/24/2023/10/Decreto-n%25C2%25BA-22.042-de-24.01.2022-Aprova-Instru%25C3%25A7%25C3%25A3o-Normativa-p-realiza%25C3%25A7%25C3%25A3o-de-pesquisa-de-pre%25C3%25A7os-...-SEMA.pdf

para a realizagdo de pesquisa de precos de referéncia que irdo embasar as contratagdes, alteragdes ou
prorrogacdes contratuais para aquisicdo de bens e prestacdo de servigos comuns, no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, na forma que especifica.

Decreto n°® 11.246/2022:Dispde sobre a pesquisa de precos no ambito da Administracao Publica Federal.

INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 91, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2022
Instrucido Normativa SEGES/ME n° 65/2021: Dispde sobre o planejamento das contratagdes publicas.

Guia de Boas Praticas de Precos- SEGES/ME

Documento assinado eletronicamente por Nayara Daniela Barros Silva, Coordenadora de Compras
Publicas, em 03/12/2025, as 12:16, com fundamento no Decreto n® 24.514/2023 - PMT.

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

‘:_. . A autenticidade do documento pode ser conferida no site
2= https://sei.pmt.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 13931315 ¢
o codigo CRC 729F0EFS5.

Referéncia: Processo n2 00042.009012/2025-23 SEI n2 13931315

Rua Firmino Pires, 121 - Bairro Centro - - CEP 64001-070 - Teresina - PI
- http://sema.teresina.pi.gov.br/


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d11246.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-governanca-nas-contratacoes/manual-de-boas-praticas-em-contratacoes-publicas.pdf
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