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DECRETO N°22.174, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispbe sobre a regulamentacdo  dos
Fluxogramas Administrativos e Listas de
Verificagdo (checklists) de Adesdo a Ata de
Registro de Preco, Alteracdo Contratual,
Contratacdo Direta, Reajuste de Precos,
Repactuacdo e Revisdo de Obras e Servico de
Engenharia, objetivando facilitar a
compreensdo do fluxo das atividades,
uniformizar documentos minimos necessarios
para andlise dos processos e a estabelecer
padrédo de conduta a todos os 6rgéos e entidades
da Administracdo Publica Municipal, na forma
gue especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TERESINA, Estado do Piaui, no uso das
atribuicdes legais que Ihe confere o art. 71, XXV, da Lei Organica do Municipio, e, ainda,
em atencdo a legislacdo vigente que trata da matéria; e ao Processo Administrativo SEI n°
00042.000301/2022-04, originario da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos - SEMA,

CONSIDERANDO que a tramitacao dos processos administrativos de contrataces
deve ser célere, eficiente e atender, dentre outros, aos principios da continuidade, do
interesse publico, da moralidade, da legalidade, da ética, do devido processo legal e da
prestacdo do servico publico;

CONSIDERANDO, ainda, que 0S fluxogramas podem ser
considerados como ferramentas de trabalho a serem aplicadas aos processos internos,
objetivando a padronizacao de condutas e a racionalizacdo de procedimentos, bem como a
adocdo de normas e procedimentos adequados ao alcance dos resultados almejados do ente
publico, propiciando a visdo integrada da sequéncia do processo;

CONSIDERANDO que nos termos do art. 1°, inciso VI, do Decreto Municipal n°
21.097, de 8 de junho de 2021, uma das finalidades do Grupo de Trabalho para Anélise e
Gestdo dos Contratos Administrativos da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, vinculado & SEMA, é desenvolver fluxogramas, modelos
padronizados de pecas, formularios ou listas de verificagdo com vistas a padronizar 0s
processos de gestao e fiscalizagdo dos contratos celebrados pelo Municipio Teresina,

DECRETA:

Art. 1°Este Decreto dispde sobre a regulamentagdo dos Fluxogramas
Administrativos e Listas de Verificagcdo (checklists) de Adesdo a Ata de Registro de
Preco, Alteracdo Contratual, Contratagdo Direta, Reajuste de Precos, Repactuacao e
Revisdo de Obras e Servico de Engenharia, objetivando facilitar a compreenséo do fluxo
das atividades, uniformizar documentos minimos necessarios para analise dos processos
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e a estabelecer padréo de conduta a todos os orgaos e entidades da Administracdo
Publica Municipal.

Paragrafo Unico. Os referidos Fluxogramas Administrativos e as Listas de
Verificacdo (checklists) constam do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2° As orientacOes para 0s 0rgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal,
bem como as demais medidas necessarias ao fiel cumprimento do disposto neste Decreto,
ficam a cargo e sob a coordenacao da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos - SEMA.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Revogam-se as disposicGes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Teresina (Pl), em 25 de fevereiro de 2022.

JOSE PESSOA LEAL
Prefeito de Teresina

ANDRE LOPES EVANGELISTA DIAS
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO UNICO
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ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DO MUNICIPIO DE TERESINA (GERENCL PELA SEMA)

ANEXO UNICO

LISTA DE VERIFICACAO

RESPOSTA
ITEM DISPOSITIVO LEGAL DOCUMENTOS NAOED
BIEH RE® APLICA
1 artigo 38, caput da Lei 8.666/1993 Solicitagdo do Ot?JEtO e sua detmlcaP clara, precisa e suﬁclent.e, Jf.mtamentev c({mjustlﬁcatwa acerca da
necessidade de contratagdo e dos respectivos quantitativos pelo 6rgao demandante
2 artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal | Pesquisa de pre¢os de mercado e elaboragdo de mapa comparativo de pregos para comprovagio de
n°20.697/2021 vantajosidade de adesao.
3 Autorizagdo da requisi¢ao pela autoridade competente do 6rgio interessado e emissao da nota de
reserva
4 Artigo 1°, pardgrafo tnico do Decreto | Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade orgamentaria e de fonte de recursos para fazer face
Municipal n° 21.521/2021 as despesas decorrentes
Artigo 1°, caput do Decreto N . . 5
5 Municipal n° 21,521/2021 Juntada de autorizagio expressa do Prefeito autorizando a adesiao
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal o .
6 1 20.697/2021 Copia da Ata de Registro de Precos
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal P . ) o .
7 0 20.697/2021 Publicagdo da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial
3 Planilha de custo e de formagdo de pregos que originou a ata, no caso de servigos continuos prestados
com dedicagdo exlcusiva de mao de obra
9 artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal H 1 o d dimento de licitaca L Registro de P
o 20.697/2021 omologagio do procedimento de licitagdo que originou o Registro de Prego
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal - N L
10 0 20.697/2021 Copia do Edital que originou a Ata
1 artigo 3°, caput do Decreto M 1| Oficio da solicitagio de autorizagio do Orgdo Gerenciador da Ata no mesmo quantitativo do
n°® 20.697/2021 TR
artigo 3°, caput do Decreto Municipal L. —— . <
12 1°20.697/2021 Autorizagdo do Orgdo Gerenciador da Ata para a adesio, dentro do prazo
igo 3°, ¢ ici - L . . o
13 artigo ra[zut do Decreto Municipal Oficio da solicitagdo do aceite da empresa para adesdo no mesmo quantitativo do TR
n°® 20.697/2021
. . Aceite da empresa para a adesdo no mesmo quantitativo do TR com manifestagdo de que ndo havera
artigo 3°, caput do Decreto Municipal L . Lo . . -
N . prejuizo ao cumprimento das obrigagdes assumidas, bem como, especificando o quantitativo
14 n°20.697/2021 e art. 55, XIII, da Lei : . A . P L "
2 8.666/93 pretendido, além de demonstrar que mantém as mesmas condigdes de habilitagao exigidas no edital da
’ licitagdo
Juntada da Minuta de Termo de Contrato, se houver, obedecendo as mesmas clausulas do termo de
15 contrato decorrente da licitagao, ressalvando-se condigdes peculiares a administragdo aderente, tais
como: qualificagdo, data de inicio da execugdo, local onde sera entregue ou executado, o objeto e a
quantidade
16 Artigo 67 da Lei 8.666/1993 Portaria de designagao de gestor e fiscal do contrato ou de comissao de fiscalizagao publicada no
DOM
Artigo 61, paragrafo tnico da Lei . . . . PR
17 8.666/1993 Contrato -ativo assinado e p » do seu extrato no DOM.
Artigo 11, Instrugdo Normativa n® Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10 (dez) dias uteis
13 06/2017 — TCE/PI apés o ato
19 Inser¢do do contrato no sistema municipal de gestdo de contratos
HABILITACAO JURIDICA E FISCAL
20 artigo 28 da Lei 8.666/1993 Cédula de Identidade do representante da empresa
21 artigo 28 da Lei 8.666/1993 Ato constitutivo da empresa e suas alteragdes
2 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de inscrigio no Cadastro de Pess(?a:q Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ)
23 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a F:?zcnda Federal, emitida pela (Receita Federal do
Brasil (RFB)
2 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual (SEFAZ) da sede ou domicilio da
empresa
25 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade para com a Divida Ativa do Estado (PGE) da sede ou domicilio da empresa
26 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa
27 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
28 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade de débitos trabalhistas junto a Justica do Trabalho (CNDT)
29 artigo 31, inciso 11, da Lei 8.666/1993 Certiddo negativa de? fs;il.encla ou rccuper:{cao dc. empresa exPedlda pelo. (fz!nom) dlsmbuu.ior
da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica
HABILITACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
30 artigos 30 e 31 da Lei 8.666/1993 Conforme exigéncias do edital de licitagdo que originou a ata de registro de pregos.
DECLARACOES
. . . Declaragao informando a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitagao.
tigo 31, § 2° da Lei 8.666/1993 . ’
&l artigo 31, § 2°, da Lei na forma do §2°, do art. 32 da Lei n° 8.666/93
Declaragio de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 anos, em
32 artigo 7°, XXXIII, da CF/1988 trabalho noturno e em trabalho perigoso ou insalubre, menores de 16 anos, e em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos
13 Declaragdo de ndo existir, em seu quadro de empregados, servidor publico municipal exercendo
fungdes de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo
34 Espelhos das Consultas de Empresas Inidoneas e Suspensas (TCE/PI e TCU)




Teresina

Uma gestdo integrada com o povo.

Adesdo a Ata de Registro de Preco Municipal

Requisicéo do objeto e apresentacdo das
justificativas da necessidade da
aquisicdo ou prestacdo dos servicos e
dos quantitativos pretendidos pelo setor
requisitante. Deverd ser demonstrada a
exata identidade do objeto de que
necessita a administragdo aquele

registrado na ata;

A unidade requisitante
deverd verificar a
existéncia de ARP vigente
na SEMA que possa
contemplar o objeto
pretendido, certificando tal
fato nos autos;

Autoridade
competente autoriza
a requisicdo e emite

Nota de Reserva;

Manifestacéo da
SEMF para
indicagdo de

recursos
orcamentarios e de
fonte de recursos;

Autorizacdo do
Prefeito, conforme
Decreto Municipal

n®21.521/2021;

Envio dos autos a SEMA para
verificacdo da vigéncia da ARP
e dos quantitativos pretendidos e

para autorizagdo da adesdo. A

SEMA deveré comunicar a
autorizacao para adesdo ao TCE
em até 10 (dez) dias Uteis apos 0

ato;

Ao 6rgdo interessado para
indicacdo do fiscal do
contrato e analise final pelo
controle interno;

Elaboracéo da requisicéo
pela unidade solicitante,
informando a quais itens da
ARP o0 drgéo pretende
aderir;

O setor interessado providenciara
pesquisa de precos que demonstre a
vantajosidade da contratacdo;

O 6rgéo solicitante solicitara ao fornecedor
beneficiario concordancia com a adeséo e
quantitativos solicitados. A unidade requisitante,
antes do envio @ SEMA, verificara a presenca
dos documentos | a X11 da respectiva lista de
verificacéo;

Anélise do processo
pelo GT-SEMA.

Assinatura de contrato.
Todos os documentos da
lista de verificacdo deverdo
constar do processo. Devera
ocorrer a comunicagédo de
assinatura ao TCE até 10
(dez) dias Uteis apos o ato;

A SEMA realiza a publicacdo do extrato
do contrato no DOM.

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos



LISTA DE VERIFICACAO
ADESAQ CARONA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE OUTROS ENTES FEDERADOS

RESPOSTA
ITEM DISPOSITIVO LEGAL DOCUMENTOS NAO SE
SR NED APLICA
1 artigo 38, caput da Lei $.666/1993 Solicitagdo do ol?Jcto e sua dcﬁmca~o clara, precisa ‘c suﬂcwmAc, Jlumamcntcv C(im justificativa acerca
da necessidade de contratagio e dos respectivos quantitativos pelo 6rgao demandante
2 artigo 3° § 2° do Decreto Municipal | Declaragdo, emitida pela SEMA, de que o objeto cuja adesdo esta sendo pretendida néo consta de
n°20.697/2021 registros de precos do Municipio
Pesquisa de pregos de mercado e elabora¢do de mapa comparativo de pregos para comprovagio de
rtigo 3°, § 2° do Decreto Municipal vantajosidade de adesdo.
3 arigo 2% © 2006976/02"52(; UIEPA L Ops: No caso de contratagio de servicos continuos prestados com dedicacio exclusiva de mio
’ de obra, a vantajosidade sera aferida mediante analise de composi¢iio de custos pela
Controladoria Geral do Municipio.
Termo de Referéncia ou Projeto Basico que respeite as mesmas condigdes postas no termo de referéncia
(ou projeto basico) da licitagdo e que contenha os seguintes elementos:
1. Especificagdes técnicas do objeto, devendo ser demonstrada a exata identidade do objeto de que necessita a
administragdo aquele registrado na ata;
2. Justificativa acerca da necessidade de contratag¢do e dos respectivos quantitativos;
3. Justificativa que aborde a vantajosidade da adesdo em relagdo a possivel contratagdo tradicional;
4. Valor estimado em planilhas com detalhamento dos valores unitérios e totais;
5. Defini¢io das di¢o is em relacdo a contratacio:
5.1. No caso de aquisi¢do de bens, deverdo ser informados: forma de fornecimento (integral ou parcelada);
prazo, local e horario de entrega;
5.2. No caso de servigos, deverdo ser indicados o regime de execugdo (empreitada por prego global; por
prego unitario; integral), prazo e local de execugéo;
5.3. Se for o caso, apresentar cronograma fisico-financeiro;
4 6. Indicacio dos itens do Termo de Referéncia, Edital ou Contrato da licita¢io que contenham os
seguintes elementos:
6.1. Defini¢do clara sobre como o bem ou servigo deve ser recebido, provisoria e definitivamente;
6.2. Definigao, se for o caso, de exigéncia de garantia do produto e assisténcia técnica;
6.3. Definigdo, se for o caso, da exigéncia de garantia de execugdo contratual e condi¢des de sua prestagio;
6.4. Critérios de medigao e pagamento;
6.5. Obrigagdes da contratante e da contratada;
6.6. Exigéncias de qualificagdo técnica;
6.7. Exigéncias de qualificagdo econdmico-financeira;
6.8. Exigéncias de habilitagdo juridica;
6.9. Caso se trate de contratagdo de servigos, devera ser definida a necessidade de vistoria ou de visita técnica
obrigatoria.
6.10. Sangoes.
Decreto Municipal 20.889, de 26 d L . . .
5 ccreto Municipa < ¢ Parecer técnico da PRODATER, no caso de bens e servigos de informatica
abril de 2021
Artigo 7°, § 2°, inciso I da Lei . . . .
6 180 ’8§666;/11n9c91§30 el Aprovagido do termo de referéncia ou projeto basico pela autoridade competente
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal - - N
7 °20.697/2021 Indicagdo dos recursos orgamentarios para fazer face as despesas
3 artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal | Declaragdo do Ordenador de Despesas de que existe disponibilidade or¢amentaria para atender as
n°20.697/2021 despesas
artieo 16 da Lei Compl tar o Sendo o caso, constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa prevista no art.
9 artigo 2 l(]ell/zg(r)r(l)p ementar n 16, inc. I, da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. II, da mesma lei na eventualidade
da despesa encaixar-se na defini¢do contida no caput do art. 16.
10 Artigo 1°, paragrafo Gnico do Decreto| Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade orgamentaria e de fonte de recursos para fazer
Municipal n° 21.521/2021 face as despesas decorrentes
Artigo 1°, caput do Decreto - . . .
11 Municipal n° 21.521/2021 Juntada de autorizagdo expressa do Prefeito autorizando a adesdo
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal . .
12 °20.697/2021 Copia da Ata de Registro de Pregos
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal - . o .
13 0°20.697/2021 Publicagdo da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial
14 Planilha de custo e de formag@o de pregos que originou a ata, no caso de servigos continuos
prestados com dedicag@o exclusiva de méo de obra
15 artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal H | do d di to de licitaca .. Registro de P
0°20.697/2021 omologagao do procedimento de licitagdo que originou o Registro de Prego
artigo 3°, § 2° do Decreto Municipal - . i
16 0°20.697/2021 Copia do Edital que originou a Ata
artigo 3°, caput do Decreto Municipal | Oficio da solicitagio de autorizagio do Orgdo Gerenciador da Ata no mesmo quantitativo do
17 o
n°20.697/2021 TR
artigo 3°, caput do Decreto Municipal s — . <
18 1°20.697/2021 Autorizagao do Orgdo Gerenciador da Ata para a adesdo, dentro do prazo
rtigo 3°, t do Decreto Municipal . L . ~ Lo
19 artigo Ca[f,u o Decreto Vunicipa Oficio da solicitagdo do aceite da empresa para adesdo no mesmo quantitativo do TR
n°20.697/2021
. .. |Aceite da empresa para a adesdo no mesmo quantitativo do TR com manifestagdo de que nio havera
artigo 3°, caput do Decreto Municipal . . Lo . R .
. prejuizo ao cumprimento das obrigagdes assumidas, bem como, especificando o quantitativo
20 n°20.697/2021 e art. 55, XIII, da Lei . . . . - o .
1°8.666/93 pretendido, além de demonstrar que mantém as mesmas condigdes de habilitagdo exigidas no edital
da licitagdo
21 Autorizagdo da contratagio pela autoridade competente do 6rgado interessado através da adesdo
Juntada da Minuta de Termo de Contrato, se houver, obedecendo as mesmas clausulas do termo
2 de contrato decorrente da licitagdo, ressalvando-se condigdes peculiares a administragdo aderente,
tais como: qualificagdo, data de inicio da execugdo, local onde sera entregue ou executado, o objeto
¢ a quantidade
23 Emissdo da nota de reserva
24 Parecer técnico da Controladoria Geral do Municipio
25 Parecer juridico da Procuradoria Geral do Municipio
26 Parecer final pelo Controle Interno do 6rgio
27 Attigo 67 da Lei 8.666/1993 Portaria de designacao de gestor e fiscal do contrato ou de comissdo de fiscalizagdo publicada no

DOM




Artigo 61, paragrafo unico da Lei

28 8.666/1993 Contrato administrativo assinado e publica¢ao do seu extrato no DOM.
Artigo 11, Instru¢do Normativan® | Comunicagdo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao TCE até 10 (dez) dias tteis
29 _ R
06/2017 — TCE/PI apés o ato
30 Inser¢do do contrato no sistema municipal de gestdo de contratos
HABILITACAO JURIDICA E FISCAL
31 artigo 28 da Lei 8.666/1993 Cédula de Identidade do representante da empresa
32 artigo 28 da Lei 8.666/1993 Ato constitutivo da empresa e suas alteragdes
33 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de inscrigdo no Cadastro de Pcss9a§ Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ)
34 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a Falzenda Federal, emitida pela (Receita Federal do
Brasil (RFB)
35 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual (SEFAZ) da sede ou domicilio
da empresa
36 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade para com a Divida Ativa do Estado (PGE) da sede ou domicilio da empresa
37 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa
38 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
39 artigo 29 da Lei 8.666/1993 Prova de Regularidade de débitos trabalhistas junto a Justica do Trabalho (CNDT)
40 artigo 31, inciso I, da Lei 8.666/1993 Certiddo negativa de? ffil_encla ou recuper:jg:ao dg empresa exPedlda pelo. c'a.norlo dlstrlbulqor
da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica
HABILITACAO TECNICA E ECON ICO-FINANCEIRA
41 artigos 30 e 31 da Lei 8.666/1993 Conforme exigéncias do edital de licitagdo que originou a ata de registro de pregos.
DECLARACOES
. . . Declaragao informando a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitagao, na forma
42 rtigo 31, § 2°, da Lei 8.666/1993 .
artigo 31, § 2% da Lei do §2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93
Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 anos, em
43 artigo 7°, XXXIII, da CF/1988 trabalho noturno e em trabalho perigoso ou insalubre, menores de 16 anos, e em qualquer trabalho,
salvo na condig¢do de aprendiz, a partir de 14 anos
44 Declaragdo de ndo existir, em seu quadro de empregados, servidor publico municipal exercendo
fung¢des de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo
45 Espelhos das Consultas de Empresas Inidoneas e Suspensas (TCE/PI e TCU)




Requisicéo do objeto e
justificativa da necessidade
da contratacdo pelo setor
demandante, com indicacdo
do c6digo do material no
sistema informatizado

Pesquisa de precos de mercado. Em
caso de contratacéo de servigos
continuos com fornecimento de méo de
obra exclusiva, a compatibilidade do
preco da contratacéo pretendida com
valores de mercado sera aferida, pela
CGM, por meio da anélise da
composicao de custos unitarios

Adesdo a Ata de Reqistro de Preco (de outros entes federados)

Definicdo precisa do objeto e
do quantitativo necessario
pelo setor demandante

Elaboracéo de termo de
referéncia ou projeto basico
pela unidade requisitante;

Aprovacdo do termo de referéncia ou
projeto béasico pela autoridade

competente

registro de precos”

Instrucdo do processo com a
juntada dos documentos
previstos nos itens 12 a 20 do
checklist “Adesdo Carona a

A CTL para verificagio da
existéncia de ARP mais vantajosa
no Municipio. Caso positivo, 0
6rgdo interessado deverd seguir o
fluxo para aderir & ata de registro
de precos gerenciada pela SEMA

Encaminhamento ao
Gabinete da SEMA para
decidir sobre
autorizacdo da adesdo

O 6rgéo interessado
solicitara ao fornecedor
beneficiario
concordancia com a
adesdo e quantitativos
solicitados

Devolugdo ao 6rgao
para saneamento de
falhas ou para
seguimento do processo

Autoridade competente
do 6rgdo interessado
autoriza contratacdo
através de adesdo e

emite Nota de Reserva

Encaminhamento ao GT-
SEMA para andlise preliminar

Encaminhamento a
SEMF para indicacdo de
recursos orcamentarios

Encaminhamento ao
Prefeito para
autorizacéo de adesdo

Envio dos autos a
Controladoria Geral do
Municipio com os
documentos indicados
nos itens 1 a 23 do
checklist “Adesao
Carona a registro de
precos”

Envio dos autos a PGM
para Parecer Juridico

Secretaria Municipal de

Administracao e Recursos Humanos

_Realizagéo de consulta ao
Orgéo Gerenciador da Ata de
Registro de Precos a que se
pretende aderir, informando os
quantitativos pretendidos, para
fins de verificagdo da
possibilidade de adesdo e da
observancia dos limites

Assinatura de contrato. Devera
ocorrer a comunicagdo de
assinatura ao TCE até 10 (dez)
dias Uteis apds o ato e registro
no sistema de contratos do
municipio.
Concomitantemente, havera
indicagio de fiscal do contrato
e publicacéo de portaria de
designacao no DOM, com
envio dos autos ao controle
interno do 6rgéo para anélise
final.




LISTA DE VERIFICACAO - ALTERACOES QUALITATIVAS E QUANTIVATIVAS EM CONTRATOS

ITEM

Documento/Procedimento

Resposta

Sim (N° SEI)

Niao

NAO SE
APLICA

Justificativa por escrito da necessidade de alteragdo contratual pelo 6rgao
interessado, destacando o fato superveniente que motiva a alteragdo

*A justificativa deve atestar a vantajosidade do termo aditivo e indicar as
hipoteses legais que autorizam a alteragdo.

Certificagdo pelo fiscal do contrato de que houve motivo superveniente a
celebragdo do contrato, extraido do caso concreto, devidamente justificado a
ensejar a alteragdo contratual

Parecer fundamentado pela area técnica ou de fiscalizac¢do justificando que as
modificagdes pretendidas ndo tém o conddo de ocasionar a

transfiguracdo do objeto originalmente contratado ¢ definindo o percentual
exato de alteragdo contratual (aplicavel a obras e servicos de engenharia)

Novo cronograma de execugao fisico-financeiro, quando aplicavel

Planilha de referéncia da licitagdo (aplicavel a obras e servigos de
engenharia)

Planilha de composigdo de custos da proposta vencedora do certame

=N | (e

Planilha da proposta de pregos da vencedora do certame (aplicavel a obras e
servicos de engenharia)

Planilha consolidada com os acréscimos/supressdes contratuais, especificando
a quantidade original e as quantidades a serem
acrescidas/suprimidas

Documento de anuéncia da contratada, no caso de supressdes que superem os
limites previstos no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93

10

Portaria de designagéo do fiscal e suplente do contrato

11

Declaragao do fiscal do contrato de que o acordo esta sendo executado de
forma satisfatoria, em fiel atendimento as suas obrigagdes contratuais

12

Contrato, aditivos e apostilamentos, com a respectiva publicagdo dos extratos
na imprensa oficial

13

Comprovagao de manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratagdo
inicial (certiddes atualizadas)

14

Comprovagdo de manutengdo das condi¢des iniciais da proposta de precos
(valores unitarios inicialmente contratados)

15

Autorizagdo para celebrag@o do aditivo pela autoridade competente

16

Minuta do termo aditivo, que deve obrigatoriamente conter:

- a indicagdo das altera¢des realizadas e especificagdo do motivo que ensejou
as alteragdes contratuais;

- em caso de alterag@o do valor do contrato, previsdo de suplementagdo da
garantia e inser¢do da clausula correspondente no Termo Aditivo.

*A base de calculo da complementagao ¢ o valor global do instrumento;
*Caso a garantia tenha sido celebrada em instrumento apartado ao contrato, o
respectivo valor também devera ser nele alterado

17

Parecer da PGM com conclusio pela possibilidade juridica da alteragao
contratual

18

Parecer da CGM com conclusdo pela possibilidade de aditamento

19

Manifestagdo da Secretaria Municipal de Finangas acerca da disponibilidade
orcamentaria e da fonte de recursos para atender a despesa

20

Autorizagdo expressa do Prefeito, conforme art. 1° do Decreto Municipal N°
21.521/2021

21

Nota de reserva emitida

22

Assinatura e Publica¢do do extrato do termo aditivo no DOM, devendo
obrigatoriamente constar como anexo do instrumento as planilhas de
composi¢do que embasaram a alteragdo contratual

23

Comprovante de atualizagdo da garantia, quando exigida

24

Comunicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis apos a assinatura do termo e registro do aditivo no sistema
municipal de gestdo de contratos

25

Comunicagdo de publicag¢do do aditamento do contrato ao TCE no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis apos sua veiculagdo oficial




O 6rgdo interessado justifica por

escrito a necessidade de

alteragdo contratual, destacando
o fato superveniente que motiva

a alteracdo, atestando a

Fluxograma de Alteracdo Contratual

De modo a justificar a
necessidade de alteracéo, o
fiscal do contrato atesta a

existéncia do motivo
superveniente apontado no

Area técnica responsavel ou equipe de

fiscalizag&o declara,
fundamentadamente, que as alteracdes a

serem promovidas ndo implicardo

vantajosidade do termo aditivo e
indicando as hipoteses legais

que autorizam a alterac&o;

Autoridade
competente autoriza
a celebragdo de
aditivo;

inicio do processo e declara
se 0 contrato esta sendo
executado adequadamente;

transfiguracéo do objeto inicialmente

contratado;

Encaminhamento & unidade
administrativa competente
para juntada dos documentos
listados nos itens 4 a 14 da
lista de verificacéo;

Avrea técnica
competente elabora

Encaminhamento

PGM emite

CGM emite parecer

minuta de termo
aditivo;

ao GT-SEMA para

analise parecer juridico;

Prefeito autoriza a
celebracéo de aditivo;

Autoridade competente
emite nota de reserva;

Administracao e Recursos Humanos

técnico;

SEMF manifesta-se
acerca da
disponibilidade
orcamentéria e da
fonte de recursos
para atender a
despesa;

Autoridade competente
assina contrato e
publica-o no DOM,;

Secretaria Municipal de

Setor de contratos junta
aos autos do processo 0
comprovante de
atualizacdo da garantia;

Aditamento é
comunicado ao TCE-PI
e o termo aditivo é
registrado no sistema de
gestdo de contratos do
Municipio.




LISTA DE VERIFICACAO - CONTRATACAO DIRETA

ITEM PROCEDIMENTO SIM (n° do 5o || o aomme
1. |Abertura de Processo Administrativo por parte do setor interessado dirigida ao ordenador de despesa do érgao ou entidade, contendo: documento SEI)
1.1 |Definigdo clara, precisa e suficiente do Objeto
1.2 |Indicagdo do Cddigo do E-Governe do bem ou servigo
1.3 |Indicag¢do do Regime de Execugdo ou Forma de Fornecimento
1.4 |Especificagdo das Unidades e Quantidades
1.5 |Justificativa da necessidade de contratagdo pelo 6rgao solicitante
1.6 |Declaragdo de que ndo foram realizadas contratagdes anteriores da mesma natureza, no mesmo exercicio financeiro (dispensa em fungao do valor)
1.7 |Caracterizagao da situagdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a seguranga publica (quando aplicavel)

2. |Declaragio, emitida pela SEMA, de inexisténcia de ata de registro de precos vigente que contemple o objeto
3. [Minuta do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, que devera conter:
3.1 |Especificagdo do Objeto
3.2 |Justificativa da Contrata¢ao
3.3 |Regime de execugdo ou forma de fornecimento
3.4 |Obrigagdes das partes envolvidas
3.5 |Gestdo do contrato
3.6 [Fiscalizagdo do contrato
3.7 |Condig¢des de pagamento
3.8 |Vigéncia do contrato
3.9 |Sangdes contratuais
3.10 [Condigdes gerais
4. |Parecer técnico da PRODATER (para bens ou servi¢os de informatica)
5. [Termo de referéncia aprovado pela autoridade competente
6. |Autorizacio da contratagio pela autoridade competente
Pesquisa de precos de mercado, acompanhada de mapa comparativo ou composi¢iio de custos (nesse uiltimo caso, quando envolver contratagio de
7. servicos continuos prestados com dedicac¢io exclusiva de mao de obra)
8. [Indicacdo de recursos or¢amentarios e de disponibilidade financeira pela SEMF
9. |Autorizacio do Chefe do Executivo Municipal
10. |[Nota de Reserva emitida pela autoridade competente
11. |Juntada das propostas comerciais obtidas
12. |Proposta comercial do fornecedor
13. |Em caso de inexigibilidade de licitacao, cépias de documentos que comprovem a inviabilidade juridica de competi¢cio, conforme o caso
14. |Exposicio de motivos da razio da escolha do fornecedor
15. |Habilitacido completa do fornecedor, conforme artigos 28 a 31 da Lei n°® 8.666/1993
15.1 |Habilitagio juridica
15.1.1 [Cédula de identidade
15.1.2 |Registro comercial, no caso de empresa individual
15.1.3 | Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais
15.1.4 |Inscri¢@o do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio
15.2 |Comprovacio de qualificagio técnica e econdmico-financeira, conforme requisitos previstos no Termo de Referéncia (Lei 8.666/93)
15.3 |Regularidade fiscal e trabalhista




15.3.1

Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

153.2 |atividade e compativel com o objeto contratual
15.3.3 |Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante
15.3.4 |Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
15.3.5 [Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho
15.4 Prova de que a contratada néo tenha sido declarada inidonea ou suspensa de contratar, no Ambito da Administra¢io Municipal, mediante
apresentacao das seguintes certidoes:
15.4.1 |Certiddo Negativa de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU
15.4.2 [Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
15.4.3 |Cadastro de Impedidos de Contratar com o Servigo Publico - TCE-PI
15.5 |Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicio Federal
16. |Atos Finais para conclusdo do Processo de Contratacio direta
16.1 |Elabora¢do da minuta de contrato
16.2 [Emissdo de Parecer de Controle Interno pela Controladoria Geral do Municipio
16.3 |Emissdo de Parecer Juridico pela Procuradoria Geral do Municipio
16.4 |Garantia, quando exigida, nas mesmas modalidades e critérios previstos no "caput" e § 2° do art. 56 da Lei 8.666/1993, limitada a 1%
16.5 Informagao, pelo setor solicitante, do cumprimento dos requisitos do art. 26, Lei 8.666/93, requerendo ao ordenador que formalize o Ato de Dispensa
16.6 [Formalizagdo do Ato de Dispensa de Licitagdo
16.7 [Publica¢do do Termo de Ratifica¢do de dispensa ou inexigibilidade na Imprensa Oficial
16.8 [Indicagéo do fiscal, ou comissdo equivalente, preferencialmente, entre os servidores da unidade administrativa que recebera o bem ou servigo
169 Publicacédo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura
16.10 |Comunicagdo da publica¢do ao TCE/PI, no prazo de até 10 (dez) dias tuteis
16.11 |Informagdo da contratagdo a SEMA, acompanhada do Termo de Finalizagdo emitido pelo TCE/PI




Fluxograma para Contratacdo Direta

Apresentagdo de
formalizacédo de
demanda pela
unidade
requisitante com a
justificativa da
necessidade da
contratacdo

Encaminhamento do
processo a
CTL/SEMA para
verificagdo de ata de
registro de precos
que contemple o
objeto requisitado

Elaboracédo de
termo de
referéncia ou
projeto bésico pela
unidade
requisitante

No caso de bens e
servicos de
informatica,

encaminhamento dos

autos a PRODATER
para emisséo de
parecer técnico

Pesquisa de precos
de mercado pela
unidade
requisitante

Autoridade
competente aprova
motivadamente o
termo de
referéncia e
autoriza a
contratagdo

Manifestacéo

Emissdo de

Envio dos

da SEMF parecer técnico autos ao setor
acerca da Emissio da que fundamente a competente do
disponibilidade Autorizagio do nota de reserva contratagdo direta, orgéo Elaboracéo da Encaminhament
orcamentéria e Prefeito ela autoridade justificando preco, interessado minuta de 0ao GT-SEMA
da fonte de P competente necessidade da para juntada de contrato para analise
recursos para P contratacéo e documentos de
atender a razdo da escolha habilitacdo do
despesa do fornecedor contratado
Ao 6rgédo :
interessado para c gisrgrggtu[r)ae\clieoré
comunicacdo da :
. situacdo de Indicagéo do fiscal co moucgrcraegra% de
Envio dos autos & Envio dos autos a contratagao direta do contrato e assinatura ao TCE A SEMA, para
PGM para parecer _CGM para A autoridade envio dos autos ao até 10 (dez) dias publicacdo no
juridico emissao de parecer superior, para c,ont~role mtern,o_do {iteis ap6s 0 ato e DOM
técnico ratificacdo e Orgdo para anélise reqistro no sistema :
publicacdo, nos final. gmunici al de
casos previstos no estég de
art. 26 da Lei gontratos
8.666/93. '

Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos




LISTA DE VERIFICACAO - PREGAQ

RESPOSTA
ITEM | DISPOSITIVO LEGAL QUESTAO SIM (n° NAO NAO SE
documento SEI) APLICA
. ) Foi aberto processo administrativo a partir da requisi¢do com termo de
1 Artigo 38 da Lei 8.666/1993 L
formalizag¢do de demanda?
2 Artigo 38 da Lei 8.666/1993 O processo foi autuado, protocolado e numerado sequencialmente?
R dacdes de b . L . ..
3 eeomenaacoes de boas O pedido discrimina a area requisitante?
praticas
/ Artigo 15, § 7°,1e 1l da O pedido detalha o objeto a ser adquirido, sua destinagéo, quantidade,
Lei8.666/1993 unidade e espécie?
5 Recomendagdes de boas | Foi emitida a requisi¢do de compra com a indicagdo do codigo do servigo
préticas ou bem no sistema informatizado?
O processo informa dotagdo orgamentaria especifica e com saldo
6 Artigo 38 da Lei 8.666/1993 | suficiente para atender a fonte de despesa, bem como a fonte de recursos?
(dispensado no caso de registro de pregos)
7 Recomendagdes da CGM Existe assinatura do responsavel pela area requisitante?
8 Artigo 38 da Lei 8.666/1993 Foi realizada a pesquisa de pregos d-e ?cordo com o disposto na legislagao
municipal?
o Decreto Municipal N° | No Mapa Comparativo constam o prego de referéncia (unitario e global) e
14.346/2014 a assinatura do elaborador responséavel?
) . O processo foi encaminhado ao financeiro do 6rgio para emissdo de
10 Artigos 16 e 17 da Lei rtiddo de di ibilidad tari d 1do? (di d
Complementar 101/2000 certiddo de disponibilidade orgamen.arla e reserva do saldo? (dispensado
no caso de registro de precos)
AUTORIZACOES
Declaragdo da CTL/SEMA sobre a “Inexisténcia de Ata Vigente” nos
T Recomendagdes de boas | autos, e averiguar a existéncia, ou ndo, de procedimento licitatorio com o
préticas mesmo objeto em andamento, sob pena de haver fracionamento de
licitagdes
12 Artigo 38, caput, lei Fora anexada autorizacdo de abertura do procedimento licitatorio pela
8.666/93 autoridade competente do 6rgdo interessado?
Artigo 40, XIV, b, da Lei O processo foi encaminhado 8 SEMF para indicar a existéncia de recursos
8.666/1993 e Artigo 1°, . . p .
13 . . financeiros disponiveis e fonte de recursos? (dispensado no caso de
paragrafo unico do Decreto )
Municipal 21.521/2021 registro de preos)
Art. 1° do Decreto .
3 ?
14 Municipal21,521/2021 Consta aprovagdo do prefeito?
. Houve a juntada de Oficio encaminhado ao Secretario da SEMA, para fins
15 Artigo 3%, do Decreto de conhecimento e gestdo contratual, solicitando a abertura do Processo
Muncipal 20.697/2021 gestdo co » 80 o2
Licitatorio e posterior anuéncia?
TERMO DE REFERENCIA
Verificar a presenca e necessidade dos seguintes itens, no Termo de
Referéncia:
Estimativa de Custo;
Condigdes de Pagamento;
Subcontratagdo (nfio permitida para aquisiciio de bens);
G Recomendagdes de boas Reajuste de Pregos, reviséo e renegociagéo de pregos;
praticas Acréscimo/supressao;
Ordem de fornecimento e nota de empenho;
Da rescisdo contratual;
Da amostra, se for o caso;
Da qualificagdo técnica, se for o caso;
Da garantia contratual, se for o caso;
17 Decreto Municipal n° Fora justificado o critério de julgamento de menor prego por LOTE ou
14.346/2014 ITEM?
. Artigo 7°, §L20i’ inciso I da O termo de referéncia foi elaborado e aprovado pela autoridade
9
8.666/1993 competente?
i Recomendagdes de boas | Fora juntada justificativa clara e precisa quanto a utilizagdo do sistema de
préticas registro de pregos no certame licitatorio?
o Recomendagdes de boas | Fora juntada justificativa clara e precisa, no item do Termo de Referéncia,
préticas para o aceite, ou ndo, de consorcios no procedimento licitatorio?
s A possibilidade de ades@o a ata de registro de pregos por 6rgdos ou
Acordao TCU 224/2020 do . ~ .. « " . .
21 Plenirio entidades ndo participantes (“caronas”) fora devidamente justificada no
processo licitatorio?
——
» Artigo 7°, §fe’i inciso IT da A planilha de composi¢do de custos foi anexada ao termo de

8.666/1993

referéncia?




Artigo 48, T da Lei

Fora observado o dever da Administragdo destinar exclusividade de

23 Complementar n° 123/2006 participagdo as ME/EPP/MEI nos 116n§ de con-trataf,:ao cujo valor seja de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)?
Fora observado no certame para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, e
. . desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, que
Artigo 48, 111 da Lei L. . , .
24 o o0 6rgdo e a entidade contratante reservaram cota de até (25%) vinte e
Complementar n° 123/2006 | . X N |
cinco por cento do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte?
PARECERES
Artigo 38, III da Lei
25 8.666/1993 Consta no processo o Parecer Juridico da Procuradoria Geral do
e artigo 3°, inciso IV da Lei Municipio, com declaragdo de adequagdo do procedimento?
10.520/2002
2 Art. 116, da Lei 8.666/93 Consta no processo o Parecs:r'Tffcnlco da Controladoria Geral do
Municipio - CGM?
P Decreto Municipal 20.889, |Consta no processo o parecer da PRODATER, caso se trate de contratagdo
de 26 de abril de 2021 de bens ou servigos de informatica?
ANEXOS
Artigo 38, I da Lei Minuta de edital, contrato, ata de registro de pregos, quando for o caso, e
28
8.666/1993 Seus anexos
o Declaragdo de uso de minutas padronizadas dos documentos elencados no
item anterior
Artigo 4°, T e II, da Lei n° L . .
30 10.520/02 Extrato de publicagéo do aviso do edital
Artigo 38, 11 da Lei
p 8.666/1993 Ato de nomeagdo dos membros da comissido de
e artigo 3°, inciso IV da Lei licitag@o
10.520/2002
Art1g8063686,/§1919d3a Lei Ato de designacdo dos membros da
32 ¢ artigo 3°, inciso IV da Lei comissao, pregoeiro, lel.loelro ou response.wel pelo convite e
10.520/2002 respectiva equipe de apoio
Amg" 6° da Instrugdo Comunicagio de abertura de procedimento licitatorio ao Tribunal de
33 Normativa n° 06/2017 TCE- .,
PI Contas do Estado do Piaui
Artigo 38, V da Lei L. . - . . .
34 8.666/1993 Atas, relatorios e deliberagdes do Pregoeiro e equipe de apoio
Artigo 38, VIII da Lei Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
35 . ~ - x
8.666/1993 manifestagoes e decisdes
Artigo 13 da Instrugdo
36 Normativa n° 06/2017 TCE- Anélise final do procedimento pelo controle interno do 6rgdo
PI
37 Artigo 38, VI da Lei Atos de adjudicacdo do objeto da licitagdo e da sua homologagdo
8.666/1993
38 Artigo 38, IX da Lei Despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagdo, quando for o caso,
8.666/1993 fundamentado circunstanciadamente
Artigo 3°, § 3° da Lei N - R
39 8 666/1993 Publicagido da homologagao e da adjudicagdo no DOM
Assinatura da Ata de Registro de Precos e publicagdo da sua integra no
40
DOM, quando for o caso
Artigo 11 da Instrugdo S - .
41 Normativa n 06/2017 TCE- Comunicagao de encerramento da hcltgg:a(} no Tribunal de Contas do
Pl Estado do Piaui
© Contrato administrativo assinado (dispensado no caso de registro de
precos)
Artigo 60 da Lei n° .. . .
43 180 a et Nota de empenho emitida (dispensado no caso de registro de precos)
4.320/1964
44 Artigo 61, paragrafo tmico | Publicagdo do extrato do contrato no DOM (até o quinto dia util do més
da Lei 8.666/1993 seguinte a assinatura) (dispensado no caso de registro de precos)
s Comprovante de Registro do contrato no sistema de gestdo de contratos
do Municipio (dispensado no caso de registro de precgos)
Artigo 11 da Instrugao Comunicagéo de assinatura do contrato ou documento substitutivo ao
46 Normativa n® 06/2017 TCE- | TCE até 10 (dez) dias uteis apos o ato (dispensado no caso de registro
PI

de precos)




& Teresina

Uma gestdo integrada com o povo.

Abertura do processo administrativo licitatério (contratacdo de bens e servicos comuns)

Definicdo precisa

codigo do sistema
referencial)

Comparativo

preco)
5 o Envio a CTL-SEMA para
DZﬁ't?,'}?ﬁggeda Emissao da nota Envio ao GAB- verificar a exisiténcia de Ata Envio ao GT-
competente de de reserva SEMA com os de registro de preco que SEMA para Encaminhamento
compatibilidade da (dispensado em documentos de 1 a contemple o objeto. Em caso andlise e 4 CPL-SEMA
despesa com PPAea caso de registro de 24 da lista de positivo, seguir fluxo de checklist
LDO e de adequagio preco) verificacéo adesdo a Ata de Registro de processual
coma LOA Preco do Municipio

Elaborar TR (se 0

parecer técnico
da PRODATER)

Encaminhamento a

(dispensado em
caso de registro de

- i : SEMF para .
do objeto pelo Realizar objeto for x indicacéo de Encaminhamento
setor demandante esquisa de associado a Aprovacdo do recursos do processo com
Requisi¢do do indi odi Pesquls: tecnologia d TR pela ari o P
quisi¢ (indicar cédigo recos e iuntar ecnologia aa p orcamentarios e ficha de controle
objeto do sistema pree M J informagéo, autoridade fonte de recursos L
informatizado ou apa encaminhar para competente disponivel para autorizagao

do Prefeito

x . Devolucéo a
Designacdo de nﬁﬁﬁgrggagd?tzl Envio dos autos E';VF',%%)S Z?;OS CPL para sanear Publicacio do Comunicacdo ao
pregoeiro e e anexos pela a CGM para emisséc?de vicios ou edi'fal TCEematéd +
equipe de apoio parecer técnico P prosseguimento 1
CPL parecer juridico do certame
Fase de Assinatura
encerramento . do Contrato
, Analise Secretario de Publicagéo Assinatura e emissio Registro do
Prosseguimento final Administracdo e da € da Nota de Contrato no
da licitagdo e Recursos x Publicacéo Encaminhamento :
iuntada de todos pelo Humanos homologacéo da Ata de Encerramento 20 6rado Empenho sistema de
. 0s atos controle (devolugdo para eda Registro no TCE-PI interes%ado (ndo gestdo de
PR interno ioi adjudicacdo obrigatorio contratos do
administrativos P sanar vicios, de Precos et
do 6rgdo revogar, anular no DOM no DOM nos casos municipio
ou adjudicar e de registro
homologar) de pregos)

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos



LISTA DE VERIFICACAO
PRORROGACAO CONTRATUAL - SERVICOS CONTINUOS

RESPOSTA
ITEM DOCUMENTOS =
. - NAO SE
SIM (n° documento SEI) NAO APLICA
1 Trata-se de um contrato de servigo continuado OU exercido de forma continua OU de locagdo de
equipamentos OU utiliza¢do de programas de informatica?

O contrato esta dentro do prazo maximo de vigéncia previsto em lei ou no contrato, no caso, 60

2 (sessenta) meses para servigos continuos ou exercidos de forma continua OU 48 (quarenta e 0ito)
meses para servigos de aluguel de equipamentos ou servigos de informatica?
3 Esta prevista a possibilidade de prorrogagdo contratual no edital ou contrato?
4 Os termos aditivos de prorrogacao ja celebrados foram assinados quando ainda vigente o contrato, de
tal modo que se pode afirmar que ndo houve solugdo de continuidade?
5 Manifestagdo do contratado de interesse na prorrogacao do prazo de vigéncia contratual
6 Justificativa do fiscal do contrato acerca da vantajosidade da prorrogacdo, ratificada pela autoridade
competente, anexando relatorios e demonstragdo de vigéncia contratual
Pesquisa de pregos e Mapa Comparativo de Pregos, nos termos da legislagdo municipal (dispensada
7 na prorrogacio de servicos continuos prestados com dedicagio exclusiva de mao de obra que
observe os termos do Acordio 1214/2013 - TCU Plenario)
3 Extrato da publica¢do na Imprensa oficial do contrato e de eventuais termos aditivos precedentes (art.
61, paragrafo Gnico, Lei 8.666/93), demonstrando que o contrato estd em vigor
9 Certificagdo pelo fiscal do contrato ou da comissdo de fiscalizagdo de que a contratada vem
executando o contrato satisfatoriamente
10 Planilha de custos e de formagdo de precos, no caso de servigos continuos prestados com dedicagio
exclusiva de mao de obra
Justificativa, por escrito e fundamentada, da prorrogacdo contratual pela autoridade competente,
definindo as hipoteses legais autorizativas (art. 57, §§ 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93)
11 *No caso de dispensa de licitacio em razio de emergéncia ou calamidade piiblica é vedada a
prorrogacio, nos termos do art. 24, inciso IV da Lei n° 8.666/93.
12 Autorizagao para a prorrogagao pela autoridade competente, nos termos do art. 57, § 2° da Lei n®
8.666/93

13 Nota de reserva emitida pela autoridade competente
14 Comprovante de prorrogacao ou atualizagdo da garantia, conforme o caso

Declaragdo do Ordenador de Despesas atestando que o aumento tem adequagdo or¢amentaria e
15 financeira com a Lei de Diretrizes Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e

Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigentes

16 Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade orgamentdria e fonte de recursos que ird custear a

despesa (artigo 1°, paragrafo unico do Decreto Municipal 21.521/2021)




Declaragdo expressa do Prefeito autorizando a prorrogagdo (artigo 1° do Decreto Municipal

17 21.521/2021)
18 Declaragéo de utilizagdo das minutas padronizadas de termos aditivos da PGM
19 Parecer PGM (art. 38, paragrafo unico, Lei 8.666/93)
20 Parecer Técnico da Controladoria Geral do Municipio
21 Publicagdo do extrato do termo aditivo no DOM
2 Comunicagao do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apos a
assinatura do termo (art. 12, §2°, Instrugdo Normativa n® 06/2017 — TCE/PI);
23 Comunicagdo de publicagéo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis apos sua veiculagdo oficial (art. 12, §3°, Instrugdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI);
24 Inser¢do do aditivo no sistema de gestao de contratos do Municipio
CERTIDOES DE REGULARIDADE
25 Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ)

Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, emitida pela Receita Federal do

26 .
Brasil (RFB)
27 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual (SEFAZ) da sede ou domicilio da.
empresa

28 Prova de Regularidade para com a Divida Ativa do Estado (PGE) da sede ou domicilio da empresa
29 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa
30 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
31 Prova de Regularidade de débitos trabalhistas junto a Justi¢a do Trabalho (CNDT)
32 Certiddo negativa de faléncia ou recuperacio de empresa expedida pelo cartorio distribuidor

da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica
33 Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensa (CELS)
34 Espelhos das Consultas de Empresas Inidoneas e Suspensas (TCE/PI e TCU)




Fluxograma de Prorrogacdo — Servicos de natureza continua

O 6rgéo ou entidade contratante, por
meio de ato formal do Gestor/Fiscal
do Contrato, comunicara, com a
antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a proximidade do
término da vigéncia contratual, para
a adogdo das providéncias cabiveis.

O Gestor do Contrato identificara a
manutencao da necessidade
administrativa, apresentando as
razdes de interesse publico que
justificam a prorrogagéo do
contrato.

Encaminhamento & SEMF
para indicacdo de
disponibilidade orgamentaria

com o Art. 1° do Decreto
Municipal 21.521/2021

e fonte de recursos, de acordo

Encaminhamento a

SEMGOV para autorizacdo
do Prefeito.

Envio dos autos a PGM para analise juridica.

A autoridade competente do 6rgdo

interessado apresenta justificativa

fundamentada para a prorrogacao

do contrato, autoriza a celebragéo

de termo aditivo e emite Nota de
Reserva.

Deveré ser enviado oficio ao
contratado para se manifestar
acerca do interesse na prorrogacdo
e juntada de documentos de
habilitacdo. O drgdo interessado
providenciara pesquisa de precos
que demonstre a vantajosidade na
manutencdo do contrato.

Envio dos autos a CGM, para
analise da documentacdo e
vantajosidade da prorrogacao

Envio dos autos ao setor
contratual.

responsavel (GT-SEMA\) para
conhecimento e analise.

Ao 6rgéo interessado para assinatura do termo aditivo. Caso haja
algum vicio insandvel, a prorrogacéo ndo podera ser efetivada,
devendo o caso ser analisado pela PGM. Devera ocorrer a
comunicacdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis ap6s a assinatura do termo e inclusdo do aditivo no
sistema municipal de gestéo de contratos.

Anexar o aditivo e seus anexos, comprovante de publicacdo no DOM, jornal local, DOU (se tiver verba de transferéncia voluntaria do

governo federal), site da SEMA, Site da Prefeitura e TCE/PI.

Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos



LISTA DE VERIFICACAO

PRORROGACAQ CONTRATUAL - SERVICOS NAQO CONTINUADOS

RESPOSTA
ITEM DOCUMENTOS NAO SE
SIM (n° documento SEI) NAO APLICA
Justificativa fundamentada do 6rgéo interessado quanto a ndo conclusio da obra ou servico no
1 prazo previsto no contrato, elencando as hipoteses legais autorizativas (artigo 57, §§ 1° e 2° da Lei
8.666/1993)
Novo Cronograma Fisico-Financeiro, caso se trate de servigos, ou, caso se trate de obra, laudo
2 técnico assinado por engenheiro ou arquiteto responsavel, com o respectivo niimero de registro no
CREA ou CAU, contendo descrigao do atual estagio da obra, percentual ja realizado, fotografias e
novo Cronograma Fisico-Financeiro
Certificagdo pelo fiscal do contrato ou por comissao de fiscalizagdo de que a contratada vem
3 executando o contrato satisfatoriamente, apontando e motivando se a prorrogagéo foi acarretada por
culpa da contratada
4 Manifestagdo do contratado sobre a prorrogacdo de prazo
5 Ratificagdo das justificativas e autoriza¢do para a celebragdo de termo aditivo pela autoridade
competente do orgdo interessado (art. 57, § 2°, Lei n°® 8.666/93)
6 Copia do contrato a ser prorrogado e respectivos termos aditivos, se houver, com as publicagdes no
Diario Oficial do Municipio
7 Copia da Ordem de Servigo com a data de inicio da obra ou servico e, conforme o caso, copia das
ordens de paralisacdo e de reinicio da obra ou servigo
8 Comprovante de prorroga¢io ou atualizagdo da garantia, conforme o caso
Declaragdo do Ordenador de Despesas atestando que o aumento tem adequagdo orgamentaria e
9 financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigentes
1 Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade orgamentaria e fonte de recursos que ird custear
a despesa (artigo 1°, paragrafo unico do Decreto Municipal 21.521/2021)
12 Declaraga@o expressa do Prefeito autorizando a prorrogagao (artigo 1° do Decreto Municipal
21.521/2021)
13 Declaragdo de utilizagdo das minutas padronizadas de termos aditivos da PGM
14 Parecer PGM (art. 38, paragrafo tnico, Lei 8.666/93)
15 Publicagdo do extrato do termo aditivo no DOM
16 Comunicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apos a
assinatura do termo (art. 12, § 2°, Instru¢do Normativa n® 06/2017 — TCE/PI);
17 Comunicagdo de publicag@o do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis apos sua veiculagdo oficial (art. 12, § 3°, Instru¢ao Normativa n° 06/2017 — TCE/PI);
18 Insercao do aditivo no sistema de gestdo de contratos do Municipio
CERTIDOES DE REGULARIDADE
19 Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ)
20 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, emitida pela Receita Federal do
Brasil (RFB)
21 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual (SEFAZ) da sede ou domicilio
da empresa
22 Prova de Regularidade para com a Divida Ativa do Estado (PGE) da sede ou domicilio da empresa
23 Prova de Regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa
24 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
25 Prova de Regularidade de débitos trabalhistas junto a Justi¢a do Trabalho (CNDT)
CTITIUA0 TICZAtva ¢ TAENTIa 00 TECUPeravas Ue EMpresa CXPearad Pero Cartorno
26 distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da
27 Certidao Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensa (CEIS)
28 Espelhos das Consultas de Empresas Inidoneas e Suspensas (TCE/PI e TCU)




& Teresina

Uma gestdio integrada com o povo.

Fluxograma de Prorrogacdo — Obras ou servicos ndo continuados

Orgéo interessado apresenta
justificativas fundamentadas
para a ndo conclusao da obra

OU Servico no prazo previsto no

contrato, abordando alguma
das situacGes previstas nos
incisos do art. 57, § °1, da Lei
n° 8.666/93.

cronograma fisico-financeiro,
no caso de servico. Caso se

abordando o seu estégio atual e
a necessidade de prorrogacéo

Elaboracéo de novo

trate de obra, devera ser
elaborado laudo técnico

de prazo de execugéo.

A autoridade
competente do
6rgdo ratifica as
justificativas para a
prorrogacgdo e
autoriza a

Juntada dos
documentos
previstos nos itens
6a9el9a28da

Envio dos autos ao
setor responsavel
(aditivo ao 6rgao)
pelo processamento
do pedido, para
conhecimento e

Envio ao fiscal do contrato ou
comisséo de fiscalizagdo para
manifestacdo.

Encaminhamento a
SEMF para
manifestacdo acerca
da disponibilidade
orcamentaria e da
fonte de recursos

Deverd ser enviado oficio ao
contratado para se manifestar
sobre a prorrogacao.

Encaminhamento
ao Prefeito para
autorizacdo da
prorrogacéo.

Encaminhamento
ao GT-SEMA para
analise.

celebracéo de termo
aditivo.

lista de verificaco.

elaboracdo de
minuta de termo
aditivo.

necessarios a
custear a despesa.

Antes do envio a PGM, devera ser
verificada nos autos a presenca documental
necessaria.

Ao érgao interessado para conhecimento do
parecer e assinatura do termo aditivo.
Devera ocorrer a comunicacao do
aditamento do contrato ao TCE no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
assinatura do termo e inser¢do no sistema
de gestdo de contratos do municipio.

Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos

A SEMA para publicago do extrato no
DOM. Devera ocorrer a comunicacao da
publicacdo do aditamento do contrato ao
TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis apds sua veiculacdo oficial.




LISTA DE VERIFICACAO - REAJUSTE CONTRATUAL

RESPOSTA
ITEM | DISPOSITIVO LEGAL QUESTAO Il (" i _ i
documento NAO NAO SE APLICA
SEI)
1 Parecer Normativo Requerimento tempestivo do pedido,
PGM/PMT n° 59/2016 com memoria de calculo
. Copia do contrato, aditivos e termos de
) Parecer Normativo il ¢ blicacio d
PGM/PMT 1 59/2016 apostilamento, com a publicacdo do
extrato no DOM
A proposta de pregos ou orcamento de
3 Art. 3° da Lei 10.192/2001 | referéncia esta anexada aos autos do
processo?
Parecer Normativo . .
& ?
4 PGM/PMT ° 59/2016 O contrato analisado prevé reajuste?
. O requerimento foi protocolado antes do
5 Parecer Normativo término d trat d ~
PGM/PMT 1° 59/2016 érmino do contra oA ou da prorrogagdo
da vigéncia?
i Foi observado o intervalo de 1 (um) ano
6 Art. 3°, § 1° da Lei ¢ data d ¢ ¢
10.192/2001 entre a data da proposta ou qrgam?n 0
ao qual ela se referir e a solicitagdo?
7 Art. 2°, caput da Lei O contrato prevé o indice de reajuste
10.192/2001 aplicavel?
Em caso de obras publicas ou de
. Art. 86 da Lei 8.666/1993 | SCrvigos nao continuos que tiveram o

prazo de execugdo prorrogado, consta o
novo cronograma fisico-financeiro?




Em caso de obras publicas ou de
servicos ndo continuos que tiveram o

9 Art. 86 da Lei 8.666/1993 N
prazo de execucdo prorrogado, consta o
ultimo relatoério de medicao?
Em caso de obras publicas ou de
servicos ndo continuos que tiveram o
a t
10 | Art. 86 da Lei 8.666/1993 | Praz0 de execugdo prorrogado, consta
relatorio de fiscalizagdo do contrato
justificando a dilagdo dos prazos
contratuais?
Em caso de obras publicas ou de
servicos ndo continuos que tiveram o
prazo de execugdo prorrogado, o
11 Art. 86 da Lei 8.666/1993 .rela't(’)rio de'ﬁSCNalizagﬁo do contrato qu'e
justifica a dilacao dos prazos contratuais
aponta claramente se o atraso na
execucdo deu-se por culpa da
contratada?
Art. 51, § 2° da Lein. Havendo previsao contratual, houve
12 . o .
8.666/93 atualizag@o ou renovagdo da garantia?
. ) o Houve encaminhamento a SEMF para
Artigo 1°, paragrafo tinico T
. indicagdo acerca dos recursos
13 do Decreto Municipal n° A da fonte d
21.521/2021 orgarmen jclr’IOS e da fonte de recursos
que ira custear a despesa?
o Houve juntada de autorizac¢do expressa
14 Artigo I, caput do Decreto do Prefeito autorizando o reajuste
Municipal n° 21.521/2021 J
contratual?
15 Artigo 138, X do Decreto | Parecer técnico da Controladoria Geral
Municipal 10.626/2010 do Municipio
16 Lei 4.995/2017 Parecer juridico da Procuradoria Geral

do Municipio




17

Artigo 65, § 8° da Lei
8.666/1993

Apostilamento pela autoridade
competente ou termo aditivo, se for o
caso.

18

Publica¢ao do extrato do termo
aditivo/apostilamento no DOM

19

Art. 14, Instrucao
Normativa n° 06/2017 —
TCE/P1

Comunicagao do
aditamento/apostilamento do contrato
ao TCE no prazo méximo de 10 (dez)
dias tteis apos a assinatura do termo

20

Art. 14, Instrucao
Normativa n° 06/2017 —
TCE/P1

Comunicagao de publicagdo do
aditamento/apostilamento do contrato
ao TCE no prazo méximo de 10 (dez)
dias tteis ap6s sua veiculagdo oficial
(art. 12, §3°, Instrucdo Normativa n°

06/2017 — TCE/PI);

21

Inser¢do do aditivo/apostilamento no
sistema de gestdo de contratos do
Municipio




Teresina

Uma gestdo integrada com o povo.

Fluxograma de Reajuste

A contratada solicita reajuste de precos,
conforme previsdo contida no edital e
no contrato, acompanhado de memoria

de célculo.

O 6rgdo ou entidade interessada
apreciara o pedido de reajuste
apresentado pela contratada quanto a
sua pertinéncia, verificando a previsdo
contratual, o indice aplicivel e a
periocidade anual.

Envio dos autos ao GT-SEMA
para analise prévia.

Orgéo interessado processa o pedido, conforme lista de
verificacdo, documentos 1 a 12.

Envio dos autos a PGM para
analise juridica.

Encaminhamento & SEMF
para indicacdo de recursos
orcamentarios e fonte de
recursos disponivel.

Encaminhamento do
processo com ficha de
controle para autorizacéo
do Prefeito.

Envio dos autos a CGM para
andlise documental e
elaboracéo dos calculos
pertinentes.

Ao 6rgéo interessado para conhecimento
do parecer e assinatura do termo
aditivo/apostilamento. Devera ocorrer a
comunicacdo do aditamento/apostilamento
do contrato ao TCE no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
termo e insercdo no sistema de gestéo de
contratos do municipio.

A 4rea técnica para sanar
falhas, se for o caso.

Secretaria Municipal de

Administracdo e Recursos Humanos

A SEMA para publicagéo do
extrato no DOM. Deverd ocorrer a
comunicacao da publicacdo do
aditamento/apostilamento do
contrato ao TCE no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis ap6s sua
veiculacdo oficial.




LISTA DE VERIFICACAO - SOLICITACAO DE REPACTUACAO

SIM NAO SE
ITEM DOCUMENTACAO SOLICITADA (n°documento | NAO
APLICA
SEID)
1 Requerimento de repactuagio do contrato protocolado pelo interessado e de eventuais pagamentos de diferengas dela resultantes
2 Copia do contrato, acompanhada de seus aditivos e apostilamentos
3 Certiddes de regularidade fiscal
4 Planilha de formagao de pregos, por cargo, que estd sendo aplicada ao contrato para definir o valor atual do servigo
5 Planilha de formagao de pregos, por cargo, que foi utilizada para formalizagdo da contratagdo inicial
6 Planilha de formag@o de pregos, por cargo, que estd sendo proposta pela contratada para repactuagio do valor contratual
7 Quadro-resumo com a apuragéo do valor mensal e anual proposto para o contrato e com o calculo, se houver, de saldos resultantes da
repactuacdo que deverdo ser pagos
8 Copia da Convengdo Coletiva de Trabalho — CCT que fundamenta o pedido de repactuagdo
9 Contracheque dos empregados vinculados a prestagio dos servigos, caso algum item do médulo 1 (REMUNERACAO MENSAL DO
EMPREGADO), além do salario-base da categoria profissional, esteja onerando os custos da contratagido
10 Legislagdo que alterou o custo do vale-transporte, caso seja objeto de pedido de reajuste
1 Relatério anual emitido do sistema contabil, de controle e de pessoal da contratada, demonstrando os quantitativos, por tipo de
desligamento e afastamento
12 Relatorio do Fator Acidentario Previdenciario — FAP
13 Extrato do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhista — eSocial, para informagdes a partir do
exercicio de 2020
Extrato do Relatério Anual de Informagdes Sociais — RAIS ou outra documentagao legal que comprove os afastamentos e desligamentos
14 . . ~ . L.
dos Modulos 3 e 4, quando se tratar de informacdes anteriores ao exercicio de 2020
15 Comprovante emitido pela Secretaria da Receita Federal do Brasil de envio da Declaragio de Débitos e Créditos Tributarios Federais —
DCTF, no qual conste a informag¢io da forma de tributa¢do do lucro (real ou presumido)
16 Apdlice de seguro de vida, devidamente acompanhada da especificagido do grupo segurado, na qual conste a responsabilidade integral do
empregador pelo custo
17 Extrato fornecido pela operadora do plano de saude, no qual conste a lista de colaboradores que aderiram ao referido plano e os valores
mensais devidos por empregado
18 Contrato com a operadora de plano de satude, que permita identificar o valor mensal e o consequente calculo da parcela que cabe ao
empregador
19 Relatorio emitido pela empresa com discriminagao dos funcionarios que aderiram ao plano de satde e o correspondente valor
desembolsado, com especificagdo da categoria profisisonal de cada empregado
Extrato do E-Govern com a informagéo mensal de mio de obra efetivamente fornecida pelo contratado ou declaragéo do gestor/fiscal do
20 contrato, conforme modelo previsto no Manual de Repactuagdes elaborado pela Controladoria Geral do Municipio, com o detalhamento
dessas quantidades
Relatorio anual do fiscal do contrato com a indica¢do dos valores mensais pagos ao contratado, conforme modelo previsto no Manual de
21 ~ . .
Repactuagdes elaborado pela Controladoria Geral do Municipio
22 Parecer da Procuradoria Geral do Municipio opinando pela possibilidade juridica de repactuagio.
23 Parecer técnico da Controladoria Geral do Municipio
24 Atualizagio da garantia contratual, nos casos em que exigida contratualmente, nos termos do Art. 56, § 2° da Lei n. 8.666/93
25 Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade orgamentéria e da fonte de recursos que ird custear a despesa
26 Autorizagdo do Prefeito para celebragdo da repactuagio
27 Nota de reserva emitida pela autoridade competente
28 Apostilamento pela autoridade competente ou celebragio de termo aditivo, se for o caso
29 Publicagio do extrato do termo aditivo/apostilamento no DOM
30 Comunicagio do aditamento/apostilamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do termo (art.
14, Instru¢cdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI)
31 Comunicagdo de publicagdo do aditamento/apostilamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds sua
veiculacdo oficial (art. 14, Instrucdo Normativa n° 06/2017 — TCE/PI)
32 Insergdo do aditivo no sistema de gestao de contratos do Municipio




Teresina

Uma gestdo integrada com o povo.

Fluxograma de Repactuacao

A contratada solicita repactuacdo de

precos, conforme previsdo contida no

edital e no contrato, acompanhado de
memoria de calculo.

Envio dos autos ao GT-SEMA
para analise prévia.

Encaminhamento a SEMF
para indicag&o de recursos
orcamentéarios e fonte de
recursos disponivel.

O 6rgéo ou entidade interessada
apreciara o pedido de reajuste
apresentado pela contratada quanto a
sua pertinéncia, verificando a previsdo
contratual, o indice aplicavel e a
periocidade anual.

Envio dos autos a PGM para
analise juridica.

Encaminhamento do
processo com ficha de
controle para autorizacao
do Prefeito.

Orgéo interessado processa o pedido, conforme lista de
verificacdo, documentos 1 a 21.

Envio dos autos a CGM para
andlise documental e
elaboracéo dos calculos
pertinentes.

A 4rea técnica para sanar
falhas, se for o caso.

Ao 6rgéo interessado para conhecimento do
parecer e assinatura do termo
aditivo/apostilamento. Devera ocorrer a
comunicacdo do aditamento/apostilamento do
contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis ap0ds a assinatura do termo e insercao

no sistema de gestdo de contratos do municipio.

A SEMA para publicacio do extrato
no DOM. Devera ocorrer a
comunicacao da publicacdo do
aditamento/apostilamento do contrato
ao TCE no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis apds sua veiculacdo oficial.

Secretaria Municipal de

Administracdo e Recursos Humanos




LISTA DE VERIFICACAQ - ANALISE DE PEDIDO DE REVISAQO CONTRATUAL PARA OBRAS E SERVICOS DE

ENGENHARIA
Resposta
Item Documento/Procedimento . ~ N3io se
Sim (n° SEI) Nao .
Aplica
1 Requerimento do interessado indicando claramente o evento extraordinario ocorrido, a data do
evento ¢ o impacto sobre o valor global da obra
2 Requerimento tempestivo, sendo protocolado antes do término do contrato ou da prorrogagdo da
vigéncia
3 Contrato, aditivos e apostilamentos
4 Extrato da publicag@o na Imprensa oficial do contrato e de eventuais termos aditivos precedentes
(art. 61, paragrafo inico, Lei 8.666/93), demonstrando que o contrato esta em vigor
5 Portaria de designagdo do fiscal e suplente do contrato
6 Planilha or¢amentaria anexada ao edital de licitagdo, com os respectivos quantitativos, valores
referenciais € codigo do SINAPI, SICRO ou sistema referencial utilizado
7 Planilha or¢amentaria apresentada pela vencedora do certame, com discriminagio das
quantidades, precos unitarios € cddigo do SINAPI, SICRO ou sistema referencial utilizado
Planilha comparativa entre a proposta de pregos vencedora do certame e a planilha orgamentaria
8 de custos e BDI referenciais, a fim de demonstrar o desconto (valor e percentual) obtido pela
Administracdo Publica na licitacdo
9 Planilha de requerimento de revisio com especificacio dos itens abaixo:
91 Indicagdo dos insumos que ensejam revisao contratual, com especificagdo dos quantitativos,
. precos propostos e codigo do SINAPI, SICRO ou sistema referencial utilizado
9.2 Comparagio dos valores inicial e final, com calculo do valor de revisao solicitado
9.3 Cronograma fisico-financeiro do contrato
94 Data da proposta de pregos vencedora do certame, a fim de que se determine a data-base de
. referéncia da contratacio
95 Inclusdo do codigo SINAPI, SICRO ou sistema referencial utilizado correspondente a cada
. servigo/insumo nas planilhas demonstrativas citadas
Curva ABC de insumos, com a indicagdo dos insumos que apresentam maior repercussio sobre o
e valor contratual e respectiva demonstragdo do aumento sobre o custo global da obra
10 Comprovacio da elevagio dos pregos dos insumos com a seguinte documentac¢io em ordem
hierarquica:
10.1 Banco de pregos oficiais (exemplo: SINAPI e SICRO)
10.2 Notas Fiscais de aquisi¢do dos insumos do contrato em aprego
10.3 Notas Fiscais de outros contratos
10.4 Cotagdes com fornecedores
11 Em caso de obras publicas qu'e tivs':ram '0 prazo de exe(':ugzéo pror'rogado, juntar o relatorio da
medicdo imediatamente anterior ao pedido
12 Em caso de obras publicas que tiveram o prazo de execugdo prorrogado, juntar relatorio de
fiscaliza¢do do contrato justificando a dilagdo dos prazos contratuais
Em caso de obras publicas que tiveram o prazo de execugdo prorrogado, relatorio de fiscalizagdo
13 do contrato, que justifica a dilagdo dos prazos contratuais, apontando claramente se o atraso na

execucdo deu-se por culpa da contratada ou ndo




Comprovagdo de que ndo existe proibitivo a que a empresa contratada preste servigos a
Administragdo Piblica, com a juntada aos autos das seguintes consultas: Certidao Negativa do

L Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensa (CEIS); Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT)

15 Declaragao do fiscal do contrato de que a empresa esta executando o servigo de forma satisfatoria,
em fiel atendimento as suas obrigacdes contratuais

16 Declaragao de disponibilidade orgamentaria, com a respectiva indica¢do da classificagdo
programatica e da categoria econdmica da despesa

17 Emissdo da nota de reserva

18 Elaboragéo da minuta do Termo Aditivo

19 Indicagdo, na minuta proposta, das alteragdes realizadas com a especificagdo do motivo que

ensejou a revisdo contratual
Em caso de alteragdo do valor do contrato, previsdo de suplementagdo da garantia e inser¢do da
20 clausula correspondente no Termo Aditivo
*A base de cilculo da complementacio ¢ o valor global do instrumento

21 | Comprovante de atualizagdo da garantia contratual, nos termos do Art. 56, § 2° da Lei n. 8.666/93

22 Parecer da PGM com conclusdo pela possibilidade juridica de revisdo contratual

23 Parecer técnico da Controladoria Geral do Municipio e respectivas memorias de calculo

24 Manifestagdo da SEMF acerca da disponibilidade or¢amentaria e da fonte de recursos que ird

custear a despesa

25 Autorizagdo do Prefeito para celebragdo do aditivo

26 Despacho da autoridade competente no 6rgao interessado autorizando a celebragdo do aditivo

27 Assinatura do termo aditivo e publica¢@o de extrato no DOM

28 Comunicagdo do aditamento do contrato ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis apos a

assinatura do termo
29 Comunicagdo de publica¢do do aditamento ao TCE no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis apos

sua veiculacdo oficial e inser¢do no sistema municipal de gestdo de contratos




A contratada solicita reequilibrio
econdmico-financeiro,
acompanhado da comprovacdo da
alteracdo dos custos e
demonstracdo de ocorréncia de
fato que justifique o reequilibrio
do contrato.

Orgéo interessado
processa o pedido,
conforme lista de
verificacdo, documentos
la2l.

& Teresina

Uma gestdo integrada com o povo.

Fluxograma de Revisdo de Obras e Servicos de Engenharia

O 6rgéo ou entidade interessada apreciara o pedido de
reequilibrio econdmico-financeiro apresentado pela contratada
quanto a sua pertinéncia, verificando, através de manifestacéo

expressa e detalhada: a existéncia de fato imprevisivel ou
previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, retardador
ou impeditivo da execucdo do que foi contratado; a ocorréncia
de caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual;
a compatibilidade dos custos dos itens constantes da proposta
do contratado com a planilha de custos que acompanha o
pedido do reequilibrio; e a demonstracédo de que os itens da
planilha de custos estdo economicamente defasados e que estéo
ocasionando o desequilibrio do contrato.

Envio dos autos ao GT-
SEMA para anélise
prévia.

Envio dos autos 8 PGM
para analise juridica.

A autoridade competente do 6rgéo interessado
apresenta justificativa fundamentada para a
alteracdo do valor, autoriza a celebragdo de

termo aditivo e emite Nota de Reserva.

Envio dos autos a CGM
para analise documental
e elaboracéo dos
calculos pertinentes.

A 4rea técnica para
sanar falhas, se for o
€aso.

Encaminhamento a SEMF para
indicacdo de recursos
orcamentérios e fonte de
recursos disponivel.

Encaminhamento do processo
com ficha de controle para
autorizacéo do Prefeito.

Ao 6rgdo interessado para
assinatura do termo aditivo.
Devera ocorrer a comunicagdo
do aditamento do contrato ao
TCE/PI, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis apos a
assinatura do termo, e insercéo
no sistema municipal de gestdo
de contratos.

Secretaria Municipal de

Administracdo e Recursos Humanos

A SEMA para publicacio do
extrato no DOM. Deverd
ocorrer a comunicacdo da

publicacdo do aditamento do

contrato ao TCE no prazo de
10 (dez) dias Uteis ap0s sua
veiculacéo oficial.




