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Widy  ESTADO DO PIAUI

:g% Prefeitura Municipal de Teresina
SEMA - Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

ANEXO XI - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E UTILIZACAO DA PLANILHA
DE CUSTOS E DE FORMACAO DE PRECOS

1. Deve ser acessada utilizando o software Microsoft Excel, versao 2016, superior ou compativel.

2. Para elaboragao do orcamento referencial, foi utilizada a Convengao Coletiva de Trabalho 2022
firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DO
PIAUI , CNPJ n. 07.399.419/0001-07, ¢ SIND DOS EMP DE EMP DE ASSEIO E CONSER DO EST
DO PIAUI, CNPJ n. 23.626.716/0001-02.

3. Os servicos administrativos foram enquadrados na Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO
conforme demonstrado na planilha de custos de cada fungdo.

4. A carga horéria de cada funcdo foi informada de acordo com a CCT.

5. Para as atividades que exigem jornada 12 * 36, foram considerados 15 (quinze) dias de trabalho por
mes.

6. Os percentuais do Submodulo 2.1 ndo devem ser alterados quando do preenchimento da planilha.

7. Os percentuais do Submodulo 2.2 ndo devem ser alterados quando do preenchimento da planilha,
salvo em relagcdo ao SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) ou em razdo de tratamento tributério
diferenciado e favorecido.

8. Quando o resultado do célculo do custo com vale-transporte apresentar-se negativo, substitui-lo por
Zero.

9. Os percentuais dos modulos 3 e 4 representam estimativas.

10. O Aviso Prévio Trabalhado deve ter percentual maximo de 1,94% (um inteiro e noventa e quatro
décimos por cento).

11. Os seguintes cargos/fun¢des ndo exigem substitui¢do quando do afastamento do ocupante do posto,
salvo quando o motivo da auséncia for o cumprimento de licenga-maternidade:

- Auxiliar administrativo nivel médio;

- Auxiliar administrativo nivel superior;

- Auxiliar de gestao nivel superior;

- Auxiliar técnico;

- Digitador;

- Programador;

- Técnico em Informatica;

- Técnico em obras civis;

- Técnico Operacional especializado nivel superior;
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- Tecnodlogo em rede.

Para as fung¢des citadas, o submoédulo 4.1 deveré ser zerado, pois, considerando que nao sera
necessario substituir o profissional, ndo havera custo para a contratada, ressalvado o caso de licenga-
maternidade.

12. A Administragao Publica opta por ndo exigir substituicdo de qualquer trabalhador quando da pausa
para repouso ou alimentagdo. Assim sendo, ndo havera custo com reposicao intrajornada, devendo esse
subitem ser zerado.

13. Ap6s a rodada de lances, podera ser exigida a apresentagao de documentos para aferigao da
exequibilidade da proposta, tais como comprovantes do regime tributario aplicavel, relatorio FAP Web,
planilha de custos detalhados com uniformes, memoria de calculo do vale-transporte ou quaisquer
outros documentos necessarios a esse fim.

14. Para reduzir divergéncias na aproximagao de valores, utilize a funcdo “Arred” (Arredondar) do
Microsoft Excel.

15. Utilizar o modelo de planilha constante do ANEXO III - PLANILHA DE CUSTOS E DE
FORMACAO DE PRECOS POR POSTO, nao sendo permitida a altera¢ao da base de calculo dos
mobdulos e submodulos.

eil Documento assinado eletronicamente por Ricardo Teixeira de Carvalho Junior, Diretor(a) de
S;'?.n.-.:u.'.-. L?_ly Coordenacgao do Grupo de Trabalho, em 24/05/2022, as 11:34, com fundamento no Decreto n°
18.316/2019 - PMT.
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